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1. Datos generales

Academia Departamento
Tecnologias de la Informacién Departamento de Ingenierias
Carreras Area de formacion Tipo
Licenciatura en Contaduria Publica Basica comun obligatoria Curso - Taller
Modalidad Ciclo Créditos Clave Prerrequisitos
Presencial 1 8 1C039 Tecnologias de la Informacion
Horas Relacién con otras Unidades de Aprendizaje
Teoria [ 40] Practica [ 40 ] Total [ 80 ] En el ciclo que se cursa o que se imparte En otros ciclos
Contabilidad Internacional y Cuentas en Se relaciona indirectamente con otras
Moneda Extranjera. asignaturas de contabilidad, fiscal y laboral al
mejorar sus habilidades para el manejo de
TIC que ayudan al correcto cumplimiento de
obligaciones fiscales que se aprenden en
otras unidades de aprendizaje

Saberes previos

e Conocimientos generales de software y tecnologias de la informacién.

e Conocimientos béasicos de herramientas ofiméaticas

e Uso de navegadores de Internet

e Conocimientos bésicos sobre contabilidad, Seguridad Social (IMSS) y disposiciones Fiscales.

Elaboré Actualizd Fecha de actualizacion

Mtra Maria Eugenia Gomez Gutiérrez Mtra. Maria Eugenia Gomez Gutiérrez Febrero de 2024

2. Competencia general del curso

Reconoce, demuestra y aplica habilidades en la busqueda, tratamiento y gestion de la informacién
contable y fiscal al utilizar herramientas tecnoldgicas, que lo llevan a procesar informacion y
solucionar problemas para el &mbito profesional.

Perfil de egreso

La unidad de aprendizaje de Tecnologias de Informacion le permite reconocer, utilizar y transmitir
de manera responsable la informacion al emplear las herramientas de vanguardia, y de esa manera
fomentar la participacion y trabajo en equipo para dar soluciones a problematicas especificas del
profesional en Contaduria Pablica.

3. Competencias a desarrollar por la unidad de aprendizaje

Genéricas Especificas disciplinares / profesionales

e Mantiene acciones de aprendizaje y @ e Integra las herramientas TIC en los procesos de
actualizacién permanente. gestion, organizacion y presentacion de la
informacion
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e Busca, procesa y analiza criticamente
informacion procedente de diversas fuentes. e Mejora e innova los procesos contables con el
apoyo de herramientas tecnoldgicas.

e Aplica destrezas digitales en el desarrollo de
actividades cotidianas e Utiliza herramientas tecnoldgicas en la gestion y

administracion de recursos.

e propicia el trabajo colaborativo de forma @ Utiliza las tecnologias de informacion para resolver
presencial y remota, al emplear herramientas = problemas de naturaleza contable y financiero
tecnolégicas de vanguardia.

4. Contenido tematico por unidad de competencia

Unidad de competencia 1:
Conoce los fundamentos de las tecnologias de informacién y comunicacién aplicados en el area contable y fiscal
de las empresas.

1.1 Aplicaciones que facilitan trabajo de equipo y a distancia.
1.2 Conocimiento del mapa de sitio portal SAT.
1.3 Conocimiento del acceso a portal SIPARE IMSS.

1.4 Aplicaciones para dispositivo movil SAT.

Unidad de competencia 2:
Procesamiento de informacion contable y fiscal

2.1 Hoja de célculo
2.2 Fundamentos de la hoja de célculo

2.3 Aplicacion de funciones

Unidad de competencia 3:
Procesamiento de informacioén contable y fiscal en software especializado.

3.1 Conoce y utiliza software libre utilizado para el cumplimiento de obligaciones en materia fiscal y de seguridad
social.

3.2 Conoce y utiliza software especializado disponible en el area de tecnologias del centro para uso de los
estudiantes durante el curso.

3.3 Genera archivos para envi6 en software libre para cumplimiento de obligaciones en materia fiscal y de seguridad
social.

3.4 Configura y suministra datos al software especializado en registros contables para obtencion de reportes y en
general informacién contable, financiera y fiscal del sistema.

Unidad de competencia 4:
Elaboracion de portafolio de evidencia con casos en el area contable y fiscal.

4.1 Disefia, elabora y transmite conocimientos de la contabilidad al utilizar herramientas tecnoldgicas para la solucion de
problemas en su campo de profesional, generando calculos de cuotas de seguridad social, cumplimiento de obligaciones
fiscales, generacién de informas contables del sistema.
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5. Metodologia de trabajo docente y acciones del alumno

Departamento de Ingenierias

Division de Ciencias Agropecuarias e Ingenierias

Metodologia

Acciones del estudiante

Acciones del docente

e Investigacion en fuentes confiables

e Asesoria por parte del profesor

e Elaboracién de ejercicios practicos

e Trabajo individual, equipo, colaborativo y en

linea

e Participacion
activa

e Practicas en aula
de computo

e Construccion de
portafolio
electrénico de
evidencias

e Uso y manejo de
herramientas
tecnoldgicas

e Busqueda de
recursos
adicionales

e Colaboracion y
trabajo en equipo

e Diseifiar las
préacticas

e Exposiciones

e Guiary asesorar
las practicas

e Facilitaciéon de
actividades
interactivas

e Uso derecursos
tecnolégicos

e Retroalimentacion
oportunay
constructiva

e Desarrollo de
materiales
6. Criterios generales de evaluacion
Actividades Productos
Practicas en clase 70%
Presentacion de TIC 30%

Se recomienda que en cada actividad se practique la autoevaluacion y coevaluacion con los estudiantes.

8. Perfil deseable del docente

Saberes / Profesion

Habilidades

Actitudes

Valores

Conocimientos técnicos
especializados en el
manejo de las tecnologias
vigentes para el
cumplimiento de
obligaciones contables y
fiscales.

Destreza para el manejo

de las tecnologias de | asertividad para la
informacion solucién de problemasO
Trabajo individual y en

equipo.

Paciencia,

tolerancia vy

Respeto y empatia por los
demas.

Conocimiento de la
infraestructura
tecnolégica, horario

asignado y reglamentos
universitarios.

www.cualtos.udg.mx
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9. Bibliografia
Basica para el alumno
Autor(es) Titulo Editorial Afio URL
Flores Castillo, José | Tablas dindmicas: optimiza tu trabajo. Alfaomega 2020 https://libroweb.alf
Mauricio Excel 2019-365 aomega.com.mx/b
00k/1080/free

Complementaria

Autor(es) Titulo Editorial Afio URL
Garcia Apolinar Sistemas de Informaciéon Contable | Alfaomega 2014
Martinez Santana R, Excel para contadores y : IMPC 2016
administradores, Ed. 2, México, IMPC.
Pacheco Contreras, J Contabilidad Financiera con Excel,  Macro 2016
México
Sitios web:

*Google. (2020) Explore el Centro de aprendizaje de G Suite. Obtenido de https://gsuite.google.com.mx/intl/es-
419 mx/training/

*Servicio de Administracion Tributaria. https://www.sat.gob.mx/home

*Sistema de Pago Referenciado IMSS SIPARE). htip://sipare.imss.gob.mx/sipare_webapp/index.isp

«Sistema Unico de Autodeterminacion (SUA). http://www.imss.qob.mx/patrones/sua
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