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UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Centro Universitario de los Altos

H. Consejo Universitaric de los Alros
CUA/CCU/CEDUYNOR/002/2019

H. Consejo de Ceniro
Centro Universitario de los Altos
Presente

La Comisién Conjunta de Educacidon y Normatividad turna la presente iniciativa por la que se
plantea la modificacién del Reglamento de Précticas Profesionales del Centro Universitario de
los Altos, en virtud de los siguientes

RESULTANDOS:

1. Que la practica profesional es la actividad formativa que permite el desarrollo de
habilidades, actitudes, destrezas y valores al esfudiante, asf como la aplicacién de
conocimientos tedricos y practicos adquiridos en las aulas mediante su participacion
en el &mbito plblico, privado o social, de manera temporal y obligatoria, para el caso
de los programas educativos cuyo dictamen determine que se deben realizar por los
alumnos del Centro Universitario de los Altos, siendo potestativo para el caso
contrario.

2. Que la Rectoria General de la Universidad de Guadalajara emitidé el Acuerdo No.
05/2000 con fecha 13 de septiembre del 2000, por el que se autoriza a los Rectores
de los Centros Universitarios, asi como al Director General del Sistema de Educacion
Media Superior para que en el dmbito de su competencia, suscriban los convenios de
prdcticas profesionales con entidades del sector productivo o social, de conformidad
con el Acuerdo Universitario para el Desarrollo Sostenible de Jalisco (ACUDE) vy las
politicas institucionales aplicables.

3, Que la Corﬁisic’)n Conjunta de Educacién y Normatividad del H. Consejo de Centro
aprobd el Dictamen CUA/CCU/CEDUyYNOR/001/2015 con fecha 28 de enero de 2015,
para la creacién del Reglamento de Practicas Profesionales con caracter de

observancia general para los estudiantes del Centro Universitario de los Alt
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4. Que la presente iniciativa busca dotar de una restructuracién organizacional y
juridica para que las autoridades competentes en materia de précticas profesionales,
puedan llevar a cabo un ejercicio 6ptimo de sus facultades y como resultado, exista
un beneficio directo para la comunidad universitaria del CUAltos, toda vez que el
vigente 'Reglamento de Practicas Profesionales en los términos actuales resulta
inoperante; de ahi que se considere la propuesta de creacién de un nuevo marco
juridico, en el que se encuentren previstas las nuevas realidades administrativas y
académicas con criterios juridicos pertinentes que posibiliten un desarrollo integral
para todos los universitarios.

5. Que para que el Centro Universitario de los Altos cumpla con los objetivos y
finalidades conferidas a nivel institucional en materia de practicas profesionales, se
debe modificar el actual reglamento para que satisfaga las necesidades antes
referidas, mismas que se han venido incrementando con el transcurso del tiempo vy
cuya complejidad en la actualidad, requiere de una estructura administrativa con
facultades dptimas, a través de las cuales se pueda implementar un programa gue.
sea mas Util y pertinente.

6. Por lo anterior, se torna indispensable la modificacién del actual Reglamento de
Practicas Profesionales del CUAltos, para que dé cabida plena a un ejercicio eficiente
de las funciones de las autoridades universitarias.

En atencidn a lo anteriormente expuesto y con base en los siguientes:

CONSIDERANDO:

-l. Que la Universidad de Guadalajara es un organismo pudblico descentralizado del
Gobierno del Estado de Jalisco con autonomia, personalidad juridica y patrimonio
propio, cuyo fin es impartir educacién media superior y superior, asi como coadyuvar
al desarrollo de la cultura en la Entidad, con fundamento en el Articulo 1° de su Ley
Organica promulgada por el ejecutivo local el dia 15 de enero de 1994, en ejecucién
del Decreto ntimero 15319 del H. Congreso del Estado de Jalisco. '
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Que conforme al Articulo 5° fraccidon | de la Ley Organica de la Universidad de
Guadalajara, los fines de la Universidad son, entre otros, formar y actualizar los
técnicos, bachilleres, técnicos profesionales, profesionistas, graduados y demads
recursos humanos que requiera el desarrollo socioecondmico del Estado.

Que la Universidad de Guadalajara tiene como atribuciones, entre otras, elaborar los
estatutos y demas normas que regulen su funcionamiento interno, conforme a fas
disposiciones de la presente Ley y demds ordenamientos federales y estatales
aplicables en materia de educacién; organizarse para el cumplimiento de sus fines de
acuerdo con los lineamientos establecidos por la presente Ley; y definir los criterios,
requisitos .y procedimientos para la admision, promocién, permanencia vy
acreditacion de los estudiantes, segtin lo establecido por el Articulo 6 fracciones |, 1l y
VI de la Ley Organica de esta Casa de Estudios.

Que la Universidad adoptara el modelo de Red para organizar sus actividades
académicas y administrativas; la Red Universitaria se integra, entre otras, por Centros
Universitarios que son la entidad responsable de la administracién y desarrollo de los
programas académicos de nivel superior, asi como de los programas educativos con
cardcter profesional medio terminal relativos al drea del conocimiento de su
competencia, entre ellos, los centros universitarios regionales que organizan vy
administran sus programas académicos, en atencién a necesidades regionales
multidisciplinarias; con fundamento en los Articulos 22 primer parrafo y 23 fraccién |
inciso b} de la multicitada Ley.

Que entre los centros regionales constituyentes de la Red Universitaria en el Estado
de Jalisco se encuentra el Centro Universitario de los Altos, segun lo establecido en
los Articulos 4y 7 fraccion | del Estatuto General de la Universidad de Guadalajara.

Que los Consejos de los Centros Universitarios son sus principales 6rganos de
Gobierno, con fundamento en el Articulos 51 de la Ley Orgénica, 6 fraccié Jy 8 del
Estatuto Organico del Centro Universitario de los Aitos.
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Que conforme al Articulo 118 fracciones |, IV y dltimo parrafo del Estatuto General
de la Universidad, el Consejo del Centro Universitario funcionara en plenc o por
comisiones, entre las cuales se encuentran las Comisiones de Educacién y
Normatividad, estableciendo que en cada Estatuto Organico de Centro Universitario
se determinard la organizacion y competencia de dichas Comisiones, debiendo en
todo caso sujetarse a los principios de la normatividad general de la Universidad.

Que el Estatuto Organico del Centro Universitario de los Altos en sus Articulos 9
fraccion |y 10 fracciones 1l y IV, establece que [a Comisidén Permanente de Educacidn
del Consejo de Centro tiene entre sus atribuciones y funciones, entre otras, proponer
las medidas necesarias para el perfeccionamiento de los programas educativos; las
normas pedagdgicas y las bases especificas sobre la direccién, organizacién y
administracion académica en el Centro Universitario; y proponer al Consejo de
Centro las politicas y lineamientos que regularan los procesos de admision de
aspirantes, asi como la promocidon y acreditacién de los alumnos inscritos en
cualquier programa académico bajo la responsabilidad del Centro.

Que el Estatuto Organico del Centro Universitario de los Altos en sus Articulos 9
fraccion IVy 13, establece que la Comisién Permanente de Normatividad del Consejo
de Centro tiene entre sus atribuciones y funciones, analizar y dictaminar sobre
reglamentos, estatutos internos y demas proyectos normativos de observancia
obligatoria en el ambito del Centro Universitario; proponer la modificacién, adicién o
en su caso supresion de los ordenamientos juridicos de aplicacién obligatoria en el
Centro Universitario; y las demas que le asigne la normatividad universitaria.

Por lo antes expuesto, esta Comisién Conjunta de Educacion y Normatividad del H. Consejo

de Centro, emite los siguientes

RESOLUTIVOS:

PRIMERO. - Se aprueba la modificacién al Reglamento de Pricticas Profesionales del Centro
Universitario de los Altos, conforme al articulado siguiente: /7
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Réglamento de Prdcticas Profesionales del Centro Universitario de los Altos

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1.- £l presente reglamento establece las bases y fija los lineamientos para la
prestacion de las Prdcticas Profesionales de los alumnos de los diferentes licenciaturas que
oferta el Centro Universitario de los Altos de la Universidad de Guadalajara.

Articulo 2.- La Prdctica Profesional es la actividad formativa que permite al estudiante el
desarrollo de habilidades, octitudes, destrezas y valores, asi como la aplicacion de
conocimientos tedricos y prdcticos adquiridos en las aulas mediante su participacion en el
ambito publico, privado o social, de manera temporal y obligatoria, para el caso de los
programas educativos cuyo dictamen determine que se deben realizar por los alumnos del
Centro Universitario de los Altos, siendo potestativo para el caso contrario.

Articulo 3. Los alumnos del Centro Universitario de los Altos podran realizar las practicas
profesionales en las entidades publicas, privadas o sociales cuyas actividades contribuyan
con el desarrolio de las competencias de los practicantes.

Serd necesario que se tenga suscrito un convenio vigente con las entidades receptoras v que
el estudiante apruebe un minimo de 50% de créditos para inscribirse al programa de
Practicas Profesionales, siempre que no esté sefialada alguna otra condicion en el
correspondiente dictamen del plan de estudios que cursa el alumno.

Articulo 4.- Las Prdcticas Profesionales que el estudiante realice tienen como objetivo:

a) Contribuir a la formacidn integral de los alumnos a través de la capacitacion
profesional complementaria a sus conocimientos tegricos y practicos relacionados
con la realidad laboral potencial; '

b) Desarrollar habilidades, actitudes, destrezas y valores que le permit
perfeccionamiento de su desempefio en el programa de estudios;

el
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c) Ser una fuente de informacion y actualizacion permanente del pian de estudios de los
Programas Educativos,;

d) Promover y estimular la participacion activa de los practicantes, de manera que
tengan oportunidad de aplicar, verificar y evaluar los conocimientos, habilidades,
actitudes, valores y destrezas adquitidas; y

e} Fomentar y consolidar una vinculacion dindmica del Centro Universitario de los Altos
con el sector publico, privado y social.

Articulo 5.- Para el Centro Universitario de los Altos, las prdcticas profesionales se Hlevardn a
cabo a través de la evaluacion de Unidades de Aprendizaje o como prdctica no escolarizada,
ambas modalidades contempladas dentro del plan de estudios de cada programa educativo.

Artfeulo 6.- Las horas destinadas a las Prdcticas Profesionales podran cubrirse en los
siguientes ambitos:

a) En establecimientos o dependencias publicas, privadas o sociales, donde el
practicante apligue sus conocimientos adquiridos en el programa de estudio;

b) En proyectos de investigacion o de desarrollo institucional, en donde aplique los
conocimientos adquiridos en su trayectoria académica; y

c) En programas de educacion donde aplique los conocimientos obtenidos en su
programa académico.

Articulo 7.- La realizacion de las Practicas Profesionales no creard derechos ni obligaciones de
tipo laboral con la entidad receptora ni con la Universidad de Guadalajara, aun cuando

pueda existir una remuneracion de indole econémica por parte de la entidad receptora.

Capitulo Segundo
Del Programa de Prdcticas Profesionales

Articulo 8.- El Programa de Practicas Profesionales es el plan de actividades expresado en
objetivos, tiempos y contextos propuestos, cuya elaboracion corresponde a las entidades

receptoras, planes que deberdn entregarse en el periodo establecido y previa convocatoria

correspondientes,
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Articulo 9.- Los programas de Prdcticas Profesionales se sujetardn o las politicas y

lineamientos que para el caso establezca el Comité de Prdcticas Profesionales respectivo, asf

como o la normatividad universitaria vigente, los cuales se actualizardn cada ciclo escolar
con base en las convocatorias semestrales que emita cada Programa Educativo y deberan
incluir, en e! mismo orden de prelacion, lo siguiente:

. Denominacion;
Il.  Justificacion;
M. Objetivos;
IV.  Descripcion de los elementos que garanticen que la prdctica profesional sea una
experiencia formativa para el practicante;
V. Lugar de realizacion;
VI, Duracidn o en su caso realizacién del prdducto,'
Vll.  Programas educativos que comprende;
Vill.  Recursos necesarios para su realizacién;
IX.  Nombre del responsable de las entidades receptoras;
X.  Criterios de evaluacion, y
Xi.  Cronograma de actividades.

Capitulo Tercero
De las Autoridades Competentes en Materia de Prdcticas Profesionales

Articulo 10.- Son autoridades competentes:

. . Consejo de Centro;

I Rector del Centro;

i, Jefes de Departamento;

v, Coordinacion de Extension a través del Jefe de la Unidad de Vinculacidn;
V. Comité de Practicas Profesionales; y

Vi, Coordinador del Programa Educativo.

Articufo 11.- Son funciones del H. Consejo de Centro, las siguientes:

CUA/CCU/CEDUYNOR/002/2019
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I Dictar las normas generales para la prestacion de la Prdctica Profesional;
1. Aprobar lo contenido en el presente reglamento, asi como sus modificaciones;
Iis Resolver los recursos administrativos, conforme las disposiciones del Programa de

Prdcticas Profesionales;

Iv. Establecer los criterios y principios generales de vinculacion entre el Centro
Universitario de los Altos y los sectores publico, privado y social; y

V. - Las demds que sefiale la normatividad universitaria.

Articulo 12.- El Rector del Centro Universitario de los Alftos, de conformidad al Acuerdo
05/2000 emitido por la Rectoria General de la Universidad de Guadalajara, celebrard los
convenios de Prdcticas Profesionales.

Articulo 13.- Se integrard un Comité de Prdcticas Profesionales para cada Programa
Educativo del Centro Universitario de los Altos, salvo disposicion en contrario expresa en el
Pian de Estudios del Programa Educative, estard integrado por:

a) El Coordinador del Programa Educativo, quien fo presidird; y
b} Un minimeo de cuatro profesores del Programa Educativo o afines,

Los profesores a los que refiere el inciso b) seran propuestos por el Coordinador def Programa

Educativo con el visto bueno de Secretaria Académica, entidad responsable de emitir los
oficios de designacidn del Comité de Prdcticas Profesionales.

Articulo 14.- Son funciones y atribuciones del lefe de Departamento en lo relativo a las
Prdcticas Profesionales, salvo disposicion en contrario expresa en el Plan de Estudio de los
Programas Educativos, las siguientes:

a) Aprobar o los profesores supervisores de las Prdcticas Profesionbles, en caso que el
Comité requiera la figura de supervision;

b} Firmar los oficios de asignacion de los profesores supervisores;

c) Dar respuesta a las necesidades de apoyo de los profesores supervisores; e

d) Informar al Comité de Prdcticas Profesionales sobre las posibles faltas adminis
en que el profesor supervisor incurra durante el desempefio de sus funciongs.
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Articulo 15.- Son atribuciones del Comité de Prdcticas Profesionales:

a) Planear, organizar, difundir, dar seguimiento y evaluar periédicamente los programas
de Prdcticas Profesionales,

b) Proponer a los profesores supervisores de las Prdcticas Profesionales al Jefe del
Departamento, en caso que el Comité requiera la figura de supervision;

¢} Resolver en primera instancia Jos problemas particulares que se susciten en el
desarrollo de las Practicas Profesionales;

d) Modificar, suspender temporalmente o cancelar la realizacién de las Prdcticas
Profesionales del practicante en los casos siguientes:

a. Cuando justificadamente lo solicite el practicante.

b. Cuando lo solicite justificadamente la entidad receptora.

c. Cuando el receptor no se sujete a lo establecido en el programa respectivo o
convenio establecido.

d. Cuando el practicante no cumpla con los informes requeridos o muestre un
pobre desempefio en lo entidad receptora;

e) Aprobar los Informes Finales de Prdcticas Profesionales de los estudiantes;

f) Entregar al Jefe de la Unidad de Vinculacidn, en tiempo y forma, el documento de
terminacion de practica profesional para que se elaboren las cartas de
agradecimiento a las entidades receptoras; documento que deberd contener al
menos los datos siguientes: nombre de la empresa y/o razén social, giro, nombre del
responsable, apoderado o receptor y su cargo, asi como nombre del alumno; y

g) Emitir el documento de la liberacién de terminacién del Programa de Prdcticas
Profesionales, conforme al anexo 1.

Articulo 16.- Son funciones y atribuciones del Coordinador de Programa Educativo como
Presidente del Comité de Prdcticas Profes:onales los sigufentes:

a) Presidir y convocar af Comité de Prdcticas Profesionales, teniendo voto de calidad en
caso de empate, -7
b) Proponer la creacién de convenios de Prdcticas Profesionales;
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¢

d)

f)
g)

h)

I

Enviar al-Jefe de la Unidad de Vinculacion, el documento que contenga el nimero de
plazas requeridas por convocatoria, programas y/o entidades receptoras solicitadas,
asi como los datos de residencia de los alumnos, con un minimo de dos meses de
anticipacion a la fecha de convocatoria.

Elaborar las cartas de asignacion y notificacion de ios practicontes, exceptuando de
este supuesto a los Programas Educativos en los que su Plan de Estudios contemple
que la asignacién la realice alguna otra entidad;

Integrar el expediente de los alumnos que realizan Prdcticas Profesionales,

Establecer el calendario y organizar el desarrollo de las Practicas Profesionales desde
su inicio hasta su finalizacion; |

Asesorar a los alumnos para que elijan el Programa de Practicas Profesionales con el
que mds se identifiquen;

Comunicar las disposiciones del presente reglamento a los alumnos que realizardn las
Prdcticas Profesionales; '

Entregar a los practicantes los lineamientos que deberdn integrarse en el Informe
Final de Prdcticas Profesionales; y

En su caso, reglizar el trdmite administrativo para el registro de fos créditos
correspondientes a la conclusion de las Prdcticas Profesionales ante la Coordinacion
de Control Escolar.

Artlculo 17.- La Coordinacién de Extension a través del lefe de la Unidad de Vinculacion es el
responsable de:

a) Vincular fos programas educativos ofertados en el Centro Universitario de los Altos
con los sectores publico, privado y social;

b) Establecer los contactos preliminares con las entidades con las que se cuenta
convenio para la realizacion de Prdcticas Profesionales;

¢) Vincular los programas de trabajo propuestos por los sectores publico, privado y
social para que los practicantes y sus tutores puedan elaborar proyectos de trabajo
enfocados en la solucidn de problemdticas especificas,

d) Observar la vigencia y continuidad de los convenios de prdcticas profesionales con
gue cuenta el Centro Universitario;

e} Realizar los tramites protocolarios necesarios, para el establecimiento Ir}w/ de los
convenios especificos de Prdcticas Profesionales;

CUA/CCU/CEDUYNOR/002/2019 - -/ /
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) Elaborar las cartas de agradecimiento a las entidades receptoras, y

g) Entregar al Presidente del Comité de Prdcticas Profesionales, en tiempo y forma, la
oferta semestral de plazas incluyendo los datos siguientes: nombre de la empresa y/o
razén social, giro, domicilio de la empresa, nombre del responsable, apoderado o
receptor y su cargo; asi como, los Programas de Prdcticas Profesionales de las
entidades receptoras que se enuncian en la oferta de plazas. ‘

Articulo 18.~ Serdn funciones y atribuciones de los profesores asignados como supervisores,
para los que el Comité de Prdcticas Profesionales requiera esta figura, las siguientes:

a) Vincular a cada practicante con la entidad receptora que le corresponda y verificar su
participacion en las actividades acordadas,

b) Organizar, supervisar y evaluar las actividades de los practicantes;

c) Dar el visto bueno al informe final que rinda el practicante;

d} Proponer al Comité de Prdcticas Profesionales estrategias, acciones y/o cambios en la
conduccion del Programa de Practicas Profesionales;

e) Realizar el monitoreo de los practicantes en las entidades receptoras que le fueron
asignadas, durante el desarrollo def programa;

) Recibir las bitdcoras periddicas de trabajo de los practicantes, revisar avances y.

realizar las observaciones que considere pertinentes;

g} Asesorar al alumno en la realizacion de su informe final de Prdcticas Profesionales;

h) Presentar semestralmente, af Comité de Prdcticas Profesionales del Programa
Educativo, un informe ejecutivo de los estudiantes adscritos af programa de Prdcticas
Profesionales para su evaluacion; y

i) Ser el vinculo entre el responsable de la Entidad Receptora y el Coordinador def
Programa Educativo.

Capitule Cuarto
De las Entidades Receptoras

Articulo 19.- Son entidades receptoras las instituciones, dependencias, organizaciones,
asociaciones o empresas publicas, privadas y/o sociales que, en el marco de.#r convenio
especifico de Practicas Profesionales, reciban a estudiantes practicantes cph la finalidad de

que estos realicen un Programa de Practicas Profesionales.
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Artfculo 20.- Previa realizacién de las Prdcticas Profesionales, deberd celebrarse entre el
Centro Universitario de los Altos y la entidad receptora, un convenio especifico en materia de
Prdcticas Profesionales, conforme el Acuerdo 005/2000 emitido por la Rectorio General de la
Universidad de Guadalajara.

Artfculo 21.- Se podran suscribir convenios de Prdcticas Profesionales, con toda persona fisica
o moral que manifieste la intencion de ser receptores de Prdcticas Profesionales o que sean
solicitados por el Coordinador del Programa Educativo siempre que contribuyan con el
desarrollo de las competencias de los practicantes y atiendan a la normatividad universitaria,
al Plan institucional de Desarrollo, al presente reglamento y a los convenios que se suscriban.

Articulo 22.- Las entidades receptoras deberdn presentar en los plazos establecidos por el Jefe
de la Unidad de Vinculacién un “Programa-Solicitud de Practicantes Profesionales” que
contendrd lo dispuesto en el Articulo 9 del presente reglamento.

Articulo 23.- Las entidades receptoras de acuerdo con su naturaleza deberdn proveer fos

medios y condiciones necesarias para la dptima realizacion de las Prdcticas Profesionales.

Articulo 24.- Para la firma de convenios de Prdcticas Profesionales, se deberd observar que la

entidad receptora designe un supervisor de la prdctica quien serd el que supervisard de
manera constante las actividades de los practicantes a su cargo y firmarg los reportes
bimestrales, asi como el informe final de las mismas.

Articulo 25. Los supervisores réceptores de los practicantes deberdn:)
a) Elaborar un plan de trabajo o programacion de las actividades que serdn asignadas al
practicante de conformidad con su formacion profesional y perfil;
b) Dar a conocer al estudiante, los reglamentos y normas gue rigen internamente a la
entidad receptora;
¢} Revisary firmar con visto bueno las bitdcoras de trabajo periédicas del practicante;

/”7
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d) Expedir un oficio donde acredite que el practicante cubrié el total de horas de
practica profesional, que deberd contener nombre del practicante, actividades
realizadas, fecha de inicio y fecha de conclusion, horas totales concluidas, nombre del
receptor, firma del receptor y membrete oficial de la entidad receptora,

e) Liénar la encuesta final de evaluacion del practicante;

f} Facilitar la supervision y evaluacidn del programa por parte del Comité y proporcionar
la informacion requerida;

g) Reportar al profesor asignado cualquier anomalia o accidn negativa del practicante; y

h) Evaluar el desempefio del practicante.

Capitulo Quinto
De la Inscripcion, Prestacién y Acreditacion de las Prdcticas Profesionales

Articulo 26.- El alumno deberd llenar una solicitud para iniciar las Prdcticas Profesionales y
entregarla en la Coordinacion del Programa Educativo, conforme al calendario establecido
por el Comité de Prdcticas Profesionales.

Artfculo 27.- La solicitud de Prdcticas Profesionales contendrd:

a) Datos generales del solicitante {nombre, cddigo de alumno, domicilio, teléfonos,
correo electrénico, ntimero de afiliacion al IMSS),

b) Datos escolares (Centro Universitario, Programa Educativo, promedio, créditos
obtenidos al momento de fa solicitud),

¢} Datos del lugar para la realizacion de lo prdctica (entidad receptora, nombre o razén
social, domicilio, teléfonos, direccion de correo electronico y nombre del responsable
de la prdctica);

d) Descripcion del proyecto;

e} Horario disponible; y

f) Fechay firma del solicitante.
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Artfculo 28.- El practicante deberd cubrir un minimo de tres horas y mdximo de cinco horas
digrias de lunes a viernes, excepto en_las dependencias o instituciones que requieran
practicantes en dias sdbados y domingos, en tales supuestos la cantidad de horags y el horario
serd sefialado por lg institucion receptora conforme a sus propias necesidades, sin que esta
condicién pueda rebasar las ocho horas diarias y previo acuerdo con el practicante,

Asi mismo, en caso que el practicante sea egresado, se encuentre en periodo vacacional o la
Préctica Profesional no interfiera con el horario académico, se autorizard la realizacion de un
mdximo de ocho horas diarias, en comun acuerdo del receptor y el practicante.

Articulo 29.- £/ practicante debe entregar informes periddicamente conforme lo establezca el
Comité de Prdcticas Profesionales y al concluir las prdcticas deberd entregar un informe final
de las actividades realizadas, informe en el que deberd manifestar cudles fueron los
problemas a los que se enfrentd con relacién al ejercicio de su profesion y cudles fueron las
medidas implementadas para resolverlas. ‘

Dicho informe deberd contener al menos, los siguientes puntos:
a) Actividades Realizadas,
b) Metas Alcanzadas,
¢) Conclusiones;
d) Recomendaciones; y
e) Anexos

Articulo 30.- Ef Comité de Prdcticas Profesionales en acuerdo con la entidad receptora y a
través de la gestién del Jefe de la Unidad de Vinculacidn, determinard el minimo y mdximo de
plazas, asi como la necesidad de realizar algtn tipo de concurso para la asignacion de las
mismas.

Articulo 31.- £/ Comité de Prdcticas Profesionales llevard a cabo la evaluacion de fa practica a
través de los informes que realicen los estudiantes. Los informes de Prdcticas Pro,
deberdn ser entregados al Corité en las fechas sefialadas por el mismo.

nales
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Articulo 32.- £/ resultado de la evaluacion de las Practicas Profesionales serd dado a conocer
al practicante a través de un oficio. Las evaluaciones serdn periddicas, conforme lo disponga
el Comité de Prdcticas Profesionales de cada uno de los Programas Educativos.

Articulo 33.- El Comité de Pricticas Profesionales evaluard éstas una vez que reuna los
documentos, cuente con la aprobacién del supervisor como requisito indispensable y siempre
que éste sea entregado en conjunto con el oficio de finalizacién de Prdcticas Profesionales
que emita la entidad receptora.

Articulo 34.- Una vez que el practicante haya concluido con el total de horas requeridas y una
vez que el Comité de Practicas Profesionales haya aprobado el informe final, se deberd
asentar el resultado cualitativo obtenido por el practicante con la leyenda “Acreditado”.

Articulo 35.- La Préctica Profesional serd considerard como No Acreditada (NA), cuando
exista incumplimiento por parte del practicante.

Articulo 36.- Cuando por causa no imputable al practicante, el Programa de Practicas
Profesionales se cancele o suspenda, el Comité de Practicas Profesionales podrd autorizar su
continuidad en otra entidad receptora.

Articulo 37.- El Comité de Pricticas Profesionales elaborard un acta donde avale lo
terminacion de las Prdcticas Profesionales de los estudiantes, previa entrega de los
documentos probatorios y deberd entregar una copia de la misma al Jefe de la Unidad de
Vinculacidn para la elaboracién de las cartas de agradecimiento correspondiente a las
entidades receptoras.

Capitulo Sexto
Derechos y Obligaciones del Practicante

Articulo 38.- Los derechos del practicante serdn los siguientes:

I3

a} Recibir informacidn oportuna, sobre las entidades receptoras para la reglizacion de

CUA/CCU/CEDUYNOR/002/2019 /-
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¢}
d)
e
7

g)

Recibir orientacién y asesoria previa al inicio de las Prdcticas Profesionales;

Recibir por escrito el dictamen de la evaluacion de sus Practicas Profesionales;
Solicitar por escrito al Comité de Prdcticas Profesionales su baja temporal o definitiva
del padrdn de practicantes por situaciones justificables;

Solicitar por escrito al Comité de Prdcticas Profesionales su readscripcion o
reasignacion por causas justificadas; y

Proponer al Coordinador del Programa Educativo, la creacién de convenios de
Prdcticas Profesionales.

Articulo 39.- Las obligaciones del practicante serdn las siguientes:

a)
b)

c)

d)

fl

g)

h)

i)

CUA/CCU/CEDUYNOR/002/2019

Estar inscrito en el Instrtuto Mexicano del Seguro Social;

Reportar de manera inmediata y por escrito al Comité de Prdcticas Profesionales
cualquier irregularidad o dificultad que se presente durante el desarrolfo de las
Prdcticas Profesionales;

Notificar al Comité de Prdcticas Profesionales y a la entidad receptora, de ser posible

" con anticipacion o en un plazo no mayor a cinco dias, sobre las ausencias durante el

desarrollo de las actividades asignadas en el Programa de Prdcticas Profesionales;
Recuperar el tiempo que no acudié a las Prdcticas Profesionales, con motivo de las
ausencias por causa de fuerza mayor;

Cumplir con lo establecido en el presente reg!amento asi como con la normatzwdad
universitaria y la normatividad de la entidad receptora;

Inscribirse en el Programa de Prdcticas Profesionales de acuerdo af calendario pre
establecido por el Comité de Prdcticas Profesionales;

Cumplir con las indicaciones del supervisor designado por la entidad receptora,
siempre que estas se dicten en el marco de las actividades del Programa de Practicas
Profesionales y gue no transgredan sus derechos o los de terceros;

Guardar absoluta confidencialidad de la informacidn que la entidad receptora de
prdctica le suministre para su trabajo, de la cual sélo podrd hacer uso con lo
autorizacion expresa del representante de fa misma;

Solicitar al supervisor receptor, la explicacion del programa de actj
rof:nales al

vidagdes que
realizard, los objetivos y la forma de realizacion de las Practicas
término de las mismas;
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j) Portar la credencial de estudiante y de ser necesario, la identificacion que le
proporcione la entidad receptora durante el desarrollo de las Prdcticas Profesionales.

k) Entregar al profesor supervisor asignado las bitdcoras de trabajo en las fechas
establecidas,;

1) Elaborar un informe final al término de las Prdcticas Profesionales;

m) Llenar una encuesta final de evaluacion de las Practicas Profesionales que le
proporcionard el Comité de Practicas Profesionales; y

n) Las demds que sefiale la normatividad universitaria.

Articulo 40.- El practicante no podrd‘rea!izar las Prdcticas Profesionales en la entidad
receptora con la cual tenga algun vinculo laboral y/o familiar, o en la que ya se encuentre
llevando acabo el servicio social: salvo las excepciones que el propio Comité de Practicas
Profesionales por causa justificada asi lo considere pertinente.

Capitulo Séptimo
De las Sanciones

Articulo 41.- Seré competencia del Comité de Prdcticas Profesionales y del H. Consejo del
Centro Universitario, conocer sobre el incumplimiento de los practicantes en las actividades
establecidas en el presente reglamento y, de acuerdo a la consideracion razonada y
colegiada que éste pueda llegar a tener, se podrd emitir al practicante:

a) Extrofiamiento en privado o por escrito,
" b) Reubicacion o baja de la unidad receptora; y/0
¢) Baja del Programa de Prdcticas Profesionales.
Las sanciones impuestas por el Comité de Prdcticas Profesionales, no eximen al practicante

de la responsabilidad que pueda encuadrarse en cualquier otro supuesto de la normatividad

Profesionales.

CUA/CCU/CEDUYNOR/002/2019

-~

i
b

Av. Rafael Casillas Aceves No. 1200, Tepatitlan de Morelos, Jalisco, Meéxico.
Teléfono, 01 (378) 78 280 33
https/iwww.cualtos,udg.mx

Pagina 17




2

3
l\\\\‘v&‘i'“’ BLEE B gy
)

T

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

Centro Universitario de los Altos

H. Cansejo Universitario de fos Altos

Articulo 42.- Los responsables de las entidades receptoras o los supervisores de los
practicantes notificardn al Comité de Prdcticas Profesionales, el incumplimiento de las
obligaciones establecidas en este reglamento por parte de los practicantes, a efecto de que
se apliquen las medidas administrativas previstas por el Articulo anterior.

Articulo 43.- El practicante serd dado de bajo del Programa de Prdcticas Profesionales
cuando:

a) Renuncie a prestar las Prdcticas Profesionales;

b) No cumpla con las actividades asignadas, segin lo pactado o establecido en el
convenio de Practicas Profesionales,

¢) Abandone sin causa justificada las actividades asignadas, y

d) Por causa fundada y motivada de autoridad competente.

Una vez que sea determinada la correspondiente baja, se suspenderdn las Prdcticas
Profesionales y podrd reincorporarse en el siguiente ciclo escolar, dandosele a conocer a las
partes la resolucion decretada en un término de cinco dias habhiles.

Articulo 44.- En los supuestos no previstos en el presente reglamento, se deberd atender lo
que a juicic resuelva el Comité de Prdacticas Profesionales, siempre que no contravengan la
normatividad universitaria y no exista disposicion normativa que ya prevea procedimiento
alguno. ‘

Capitulo Octavo
De los Recursos de Revision

Articulo 45.- Los practicantes que se consideren afectados por las decisiones que emita el

Comité de Précticas Profesionales, podrdn presentar un recurso de revision ante la Comision -

Permanente de Educacién del H. Consejo del Centro Universitario quien serd la instancia que

recurso.
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 Articulo 46.- Se considera admitido el recurso de revision una vez que éste ha sido firmado
con la leyenda de recibido.

Articulo 47.- Para que el recurso de revision sea admitido deberd contener:

a) Nombre y codigo del practicante,
b) Domicilio, correo efectronico y teléfono particular para recibir notificaciones;
c) Nombre de la entidad receptora;
d) Modo, tiempo y lugar de los hechos, asi como agravios de la causa; y
e) Pruebas y alegatos que considere necesarios para su defensa.
Capitulo Noveno
Transitorios

Primero. - Las modificaciones al presente Reglamento de Prdcticas Profesionales del Centro
Universitario de los Altos entrardn en vigor a partir del dia siguiente de su aprobacidn por ef
H. Consejo de Centro.

Segundo, - Se establece un plazo de treinta dias naturales a partir de la entrada en vigor de
las modificaciones para que se integren o actualicen los Comités de Prdcticas Profesionales
respectivos para cada uno de los programas educativos de pregrado que se ofertan en este
- Centro Universitario.

Tercero. - Se establece un plazo de treinta dias hdbifes a partir de la entrada en vigor de las
modificaciones al presente Reglamento para que cada uno de los Comités de Prdcticas
Profesionales elabore su manual de procedimientos.
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SEGUNDO. — Notifiguese el presente reglamentb interno a las instancias que correspondan.

TERCERO. - Factltese al C. Rector del Centro Universitario de los Altos para que ejecute el

presente dictamen, en los términos de lo dispuesto por la fraccidn Il del Articulo 54 de la
L.ey Organica de fa Universidad de Guadalajara.

Atentamente
“Piensa y Trabaja”
Tepatitldn de Morelos, Jal., a 11 de marzo de 2019
Comisién Conjunta de Educacién y Normatividad

fermo Arturo Gomez Mata
Presidente '

Mtro: Paulo AlBprto Carrillo Torres
d e

Séc?e't'""’r’}/é/ Actas y AcueriiEro UE\SEVERsE‘mW“

La presente hoja de firmas forma parte integral del Dictamen C UA/CCU/EDUYNOR/002/20189
de la Comision Conjunta de Educacion y Normatividad por el cual se modifica el Reglamento
de Prdcticas Profesionales del Centro Universitario de los Aftos.
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ANEXU L

UNIVERSIDAD DE (GUADALAJARA
CENTRO UNIVERSITARIO DE LOS ALTOS

El que suscribe, Comité de Practicas Profesionales del Plan de Estudios de
. del Centro Universitario de los Altos
de la Universidad de Guadalajara, con base en los documentos y registros
que existen en los archivos de este Centro Universitario

HACE CONSTAR

Que el (la) C. [NOMBRE DEL PRACTICANTE]

del Plan de Estudios de [NOMBRE DEL. PLAN DE ESTUDIOS]
durante la Convocatoria [CICLO ESCOLAR DE LA CONVOCATORIA]

realizé en [EMPRESA O INSTITUCION DONDE REALIZO LA PP)

--- horas de

PRACTICAS PROFESIONALES

De conformidad con lo establecido por los articulos 10 fraccién V, 13, 15
incisos a} y g), y 37 del Reglamento de Practicas Profesionales del Centro
Universitario de los Altos aprobado con Dictamen numero
CUAJ/CCU/CEDUyNOR/002/2019; asi como por el Resolutivo —-m-smm-erwmmmnm-
del Dictamen Num. -----------—-- del Plan de Estudios

Se extiende la presente constancia en la ciudad de Tepatitidn de Morelos,
Jalisco, el (dia) de (mes) del (afio).

Atentamente

[Indicar no. De Acta] “Piensa y Trabaja”

NUMERO DE ACTA

[Nombre del Coordinador del Plan de Estudios]
Presidente del Comité de Practicas Profesionailes

[Nombre del Secretario]
Secretario de Actas y Acuerdos del Comité de Practicas Profesionales

ESTA CONSTANCIA DE PRACTICAS PROFESIONALES NO ES VALIDA St PRESENTA TACHADURAS O ENMENDADURAS




