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Reglamento General para la prestación y acreditación 
del servicio social de la Universidad de Guadalajara

Artículo 3. El servicio social es la actividad formativa y de
aplicación de conocimientos temporal y obligatoria que realiza
el alumnado de la Universidad de Guadalajara, conforme a las
disposiciones del reglamento de servicio social.

Artículo 6. La prestación del servicio social es un requisito de
carácter obligatorio para obtener el título universitario.

Artículo 8. El plazo para la prestación del servicio social será
continuo y deberá realizarse en un término no menor de seis
meses para licenciaturas e ingenierías.



Reglamento General para la prestación y acreditación 
del servicio social de la Universidad de Guadalajara

Artículo 15. La persona prestadora de servicio social está obligada a

generar el reporte parcial, el cual deberá contar con la validación de la

instancia receptora para acreditar el cumplimiento de la carga horaria y

tiempo que le fue asignada en el oficio de comisión.

Artículo 16. La persona prestadora de servicio social que haya cumplido

con la carga horaria o periodo de tiempo asignado en oficio de

comisión, está obligada a generar en las plataformas correspondientes

el reporte final de actividades del servicio social, con la validación

correspondientes.



Oficio Comisión por 
prestación de servicio 

social
213081888
DE LA PAZ VIZCAYA MARÍA

Plaza Euskadi número 5

900 225 235
delapaz.maria@estudiantes.udg.mx

Documento que autoriza que 
puedes realizar tu servicio social.

La fecha plasmada con pluma debe ser 
igual a la fecha que debe llevar tu 
reporte parcial. Si no estas seguro de la 
fecha déjalo en blanco.

IMPORTANTE:
No olvides llenar el espacio del
“domicilio del lugar de la prestación del
servicio social”



Reporte parcial

Importante
Describe puntualmente todas las 
actividades que realizaste en tu 

primer trimestre para que pueda 
ser validado.

Indispensable
Tu receptor debe completar este 

espacio



Reglamento General para la prestación y acreditación 
del servicio social de la Universidad de Guadalajara

Artículo 17. El reporte final del servicio social es individual y

contendrá los siguientes datos:

I. Número de oficio de comisión;

II. Calendario;

III. Fecha de inicio y término;

IV. Carga horaria cubierta y/o periodo de tiempo;

V. Actividades realizadas en los seis meses,

VI. Validación de la instancia receptora.



Reporte final

Importante
Describe puntualmente todas 
las actividades que realizaste 

en el semestre para que pueda 
ser validado.

Indispensable
Necesitas las tres firmas y los dos 

sellos para poder subirlo al 
sistema; debes pasar a la Unidad 
de Servicio Social para recabar la 

firma correspondiente.



Artículo 28. Son obligaciones de la persona prestadora
de servicio social:

I. Cumplir con lo dispuesto por el presente reglamento, las

disposiciones y políticas que dicten las autoridades universitarias

en materia de prestación de servicio social;

II. Inscribirse en los programas de servicio social previamente

aprobados;

III. Presentarse ante la instancia receptora, dentro de los siete

días hábiles siguientes a la entrega de su oficio de comisión para

iniciar la prestación de su servicio social;



Artículo 28. Son obligaciones de la persona prestadora
de servicio social:

IV. Cumplir con las actividades que se le asignen en la instancia receptora,

apegándose a los programas registrados, dentro del horario y días que

establezca su oficio de comisión, portar la indumentaria que determine la

persona responsable del servicio social de los Centros Universitarios.

V. Observar, en lo conducente, las normas de la instancia receptora;

VI. Guardar disciplina y buen desempeño en las tareas que le sean

encomendadas;

VII. Responsabilizarse por el buen uso del material y equipo que utilice

durante sus actividades;



Artículo 28. Son obligaciones de la persona prestadora
de servicio social:

VIII. Cumplir con dedicación e interés las actividades relativas al servicio

social, actuando siempre como dignas personas integrantes de la

Universidad de Guadalajara;

IX. Cuidar la imagen de la Universidad de Guadalajara, conduciéndose

con respeto, honestidad, honradez y profesionalismo durante la

prestación del servicio social;

X. Participar en actividades de capacitación previas a la prestación del

servicio social, cuando los programas así lo requieran,

XI. Las demás que la normatividad aplicable les confiera.



Ingresa a Administración de Servicio Social en  
http://ss.siiau.udg.mx



Iniciar sesión



Ingresa código de estudiante y contraseña 
de SIIAU



Ingresa al Sistema de Administración de 
Servicio Social      Alumno



Menú: Alumno     Prestador     Listado de plaza



Verifica que tu plaza esté correcta



Selecciona tu plaza 
(clic en el programa se marcará en color azul)



Presiona el botón “+” para agregar tu 
informe parcial firmado y sellado en PDF



Captura tu informe de actividades

a. Tipo: Elige “trimestral” para administrativas e ingenierías.

b. Horas reportadas: No es posible reportar horas de más, máximo son 
240 horas por cada reporte.

c. Fecha de Inicio: captura la “fecha de inicio correcta”, debe ser igual a la
fecha de tu “Oficio de Comisión”.

d. Fecha de fin: debe ser exacta, congruente a los 3 meses que reportas y 
los periodos deben de ser continuos. Ej. Inicio: 01 de septiembre del 2025 
– Termino: 01 de diciembre 2025.



Registro, captura e impresión del Reporte 
Parcial 

Debes de crear el reporte

Describe en este espacio puntualmente tus

actividades, sin faltas de ortografía, no se
aceptan reportes copiados, ni con IA.

Elaborado el reporte en la plataforma, descarga e
imprime para firma y sello por la entidad receptora,
adjuntarlo en ese mismo espacio.



Escanea y sube el Reporte FINAL firmado y sellado  

Importante
Para subir el reporte firmado y
sellado, debes ingresar
nuevamente a la página del
ss.siiau.udg.mx en el menú:
Alumno –Prestador – Listado de

plaza – agregar +

Indispensable
Necesitas las tres firmas y los dos 

sellos para poder subirlo al 
sistema; debes pasar a la Unidad 
de Servicio Social para recabar la 

firma correspondiente.



Debes registrar un comentario para poder 
avanzar y agregar tu informe de actividades

Para poder avanzar es INDISPENSABLE registra en este espacio si tienes
observaciones o una breve descripción para que puedas avanzar y guardar
tu informe.



Presiona el botón “agregar” para tu subir 
informe parcial, firmado y sellado en PDF

Nota: Anexo constancia de mi participación como apoyo en el examen de ingreso 
a la UDG con valor a 40 horas de servicio social. 



Adjunta tu archivo en PDF



Verifica que tu informe este cargado, da clic en 
“Guardar” para subir el reporte y guarda los cambios

Nota: Anexo constancia de mi participación como apoyo en el examen de ingreso a la UDG con valor a 40 horas de servicio social. 



Envía a revisión tu reporte, cambia el estatus de 
“Edición” a “Revisión” dando clic en la casilla



Es necesario que tu informe este en revisión 
para su revisión y validación



Si esta correcto tu informe se cambiará a estatus validado 
y en tu plaza aparecerán los meses reportados



Si tu reporte es devuelto por algún error, el estatus cambia a edición, 
revisa los comentarios del informe y realiza las correcciones 

necesarias antes de sustituirlo y reenviarlo nuevamente

Comentarios



Información importante para subir tu reporte:

📢 ¡ATENCIÓN! 

🔎 En caso de que el documento tenga OBSERVACIONES, como:

📅 Errores en horas, totales o fechas.

✍️ Omisión de firmas, no se aceptan firmas por ausencia o sello mal colocado.

⚠️ Incongruencia en las actividades y horas registradas.

📌 Datos del receptor incorrectos.

📄 Archivo ilegible, mal encuadrado, recortes que omitan información o en malas 
condiciones.

🖇️No se aceptan imágenes engrapadas, ni dobladas por la grapa.

🚫 Con elementos innecesarios como objetos, superficies, manos, clips etc. que no 
formen parte del contenido.

🔄 Se regresará en el sistema a estatus de EDICIÓN para tu CORRECCIÓN.

⏰ Evita retrasos, revisa tu archivo antes de enviarlo.



Modifica el archivo y vuélvelo a subir con 
estatus de REVISIÓN

Documento no legible



Elementos innecesarios: objetos, superficie o manos
en el archivo que no forman parte del documento.

Elementos innecesarios que no 
forman parte del documento y 

lo obstruyen.



No serán validas este tipo de 
imágenes con elementos 

innecesarios: objetos,  
sombras, clips, superficies o 
manos en el archivo que no 

forman parte del documento

Reporte sin validez



No serán válidas las imágenes 
que presenten hojas 

dobladas, grapas, clips u otros 
elementos innecesarios como 
objetos, sombras, superficies 
o manos que no formen parte 

del documento.

Reporte sin validez



No serán válidas las imágenes 
que presenten hojas dobladas, 

grapas u otros elementos 
innecesarios como objetos, 

sombras, superficies o manos 
que no formen parte del 

documento.

Reporte sin validez



Elementos innecesarios: objetos, superficie o manos
en el archivo que no forman parte del documento.



Reglamento General para la prestación y acreditación 
del servicio social de la Universidad de Guadalajara

Artículo 27. Serán causas justificadas para que la
persona prestadora de servicio social las siguientes:

I. Sufrir de acoso u hostigamiento;

II. En los casos en los que no se cuenten con las
condiciones necesarias para prestar su servicio
social, específicamente en el área de la salud;

III. Por motivos de inseguridad, y

IV. Las demás que, dada su gravedad pongan en
riesgo su integridad física y psicológica.



Reglamento General para la prestación y acreditación 
del servicio social de la Universidad de Guadalajara

Artículo 18. Para obtener la constancia de término de

servicio social universitario, deberá cumplir con lo siguiente:

• Haber cumplido con la carga horaria o periodo de tiempo

que le fue asignada en el oficio de comisión;

• Contar con la validación de los reportes parciales, final o

global.

• Cubrir el arancel correspondiente.



Requisitos para envío de correo 
electrónico 

Con el objetivo de brindarles una atención oportuna en el desarrollo de su Servicio Social, es 
importante que en todos sus correos institucionales incluyan la siguiente información:

1. 📝Asunto del correo: Indica brevemente el motivo del mensaje.

2. 📌 Cuerpo del correo: Desarrolla el tema o motivo de tu mensaje, IMÁGENES

3. 📎 Incluye los siguientes datos obligatorios:

✨Nombre completo:

🆔 Código de estudiante:

🎓 Carrera:

🗓️ Calendario de inicio de Servicio Social:

📱 Número de celular:



Expedición de la constancia de término de servicio social
universitario

• Contar con la validación de los reportes parciales y final en el ss.siiau.udg.mx

• 4 fotografías tamaño credencial: En papel de estudio con cinta adhesiva (no instantáneas,
no papel canon), sin brillo, recientes, blanco y negro, de frente, vestimenta formal, mujer:
bléiser y blusa blanca; hombre: saco negro, camisa blanca, corbata. Anotar nombre
completo al reverso.

• Oficio de comisión o nombramiento. (original).

• Informe global o final de actividades (original). Con firma del titular de la dependencia y/o
jefe de enseñanza y sello de la entidad receptora.

• Oficio de terminación del servicio social (original). En papel membretado, sellado y
firmado por el Titular de la Entidad Receptora, especificando el día, mes y el año de inicio y
de terminación de la prestación de Servicio Social, mencionando la cantidad de horas
prestadas, dirigido a Dra. Myriam Adriana Campos Arámbula, Jefa de la Unidad de Servicio
Social del Centro Universitario de Los Altos, en el caso de las áreas de la salud con plaza
federal deberá ser la terminación federal.

• Orden de pago (original) no se acepta pago electrónico, ni copia, descargar en
ss.siiau.udg.mx, en el apartado de Alumno/Prestador/Acreditación (Contesta la evaluación,
al finalizar se habilita la orden de pago).

• Informes (originales) sellados y firmados por el receptor.



AVISO DE PRIVACIDAD

La Universidad de Guadalajara (en adelante UdeG), con domicilio en Avenida
Juárez 976, colonia Centro, código postal 44100, en Guadalajara, Jalisco, hace
de su conocimiento que se considerará como información confidencial aquella
que se encuentre contemplada en los artículos 3, fracciones IX y X de la
LPDPPSOEJM; 21 de la LTAIPEJM; Lineamientos Cuadragésimo Octavo y
Cuadragésimo Noveno de los Lineamientos de Clasificación; Lineamientos
Décimo Sexto, Décimo Séptimo y Quincuagésimo Octavo de los Lineamientos
de Protección, así como aquellos datos de una persona física identificada o
identificable y la inherente a las personas jurídicas, los cuales podrán ser
sometidos a tratamiento y serán única y exclusivamente utilizados para los fines
que fueron proporcionados, de acuerdo con las finalidades y atribuciones
establecidas en los artículos 1, 5 y 6 de la Ley Orgánica, así como 2 y 3 del
Estatuto General, ambas legislaciones de la UdeG, de igual forma, para la
prestación de los servicios que la misma ofrece conforme a las facultades y
prerrogativas de la entidad universitaria correspondiente y estarán a resguardo
y protección de la misma.

Usted puede consultar nuestro Aviso de Privacidad integral en la siguiente
página web: http://www.transparencia.udg.mx/aviso-confidencialidad-integral

Jefatura de la Unidad de Servicio Social

http://www.transparencia.udg.mx/aviso-confidencialidad-integral


Contacto

Para mayor información comunicarse a la Unidad de
Servicio Social del Centro Universitario de los Altos al
correo unidad.ssocial@cualtos.udg.mx y/o al teléfono
3787828033 extensión 56823.

Horario de atención: 9:30 am a 3:00 pm.

Dra. Myriam A. Campos Arámbula 

Jefa de la Unidad de Servicio Social

mailto:unidad.ssocial@cualtos.udg.mx

