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1. INTRODUCCION

El presente documento tiene como objetivo informar de manera detallada sobre las
acciones estratégicas y operativas ejecutadas por la Comisién en Materia de
Archivo del Centro Universitario de los Altos (CUALTOS) durante el ejercicio
2025.

Dichas intervenciones se han centrado en la dignificacion de los espacios fisicos, la
optimizacion de la organizacién y el fortalecimiento de la gestion documental, bajo
un enfoque de mejora continua y responsabilidad institucional. Estas acciones no
solo buscan la eficiencia administrativa, sino que garantizan la integridad del
patrimonio documental y aseguran el estricto cumplimiento del marco juridico
aplicable, destacando:

« LaLeyde Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, que mandata
la organizacion, conservacion y disponibilidad de los documentos publicos.

« EI Acuerdo No. RG/33/2019 de la Universidad de Guadalajara, el cual
establece los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion
de los Archivos de esta Casa de Estudio.

A través de este informe, se da cuenta de como la Comision ha transitado hacia una
gestion técnica hacia la preservacion de la memoria histérica del Centro
Universitario.

2. DIAGNOSTICO INICIAL

Al inicio de las gestiones, se realiz6 una evaluacion diagndstica que permitio
identificar las siguientes areas de oportunidad criticas en el manejo del acervo:

« Infraestructura Inadecuada: Ubicacion de las cajas de archivo en espacios
que no cumplian con los estandares basicos de orden, accesibilidad y
criterios de conservacion preventiva.

o Deficiencia en la Disposicion Fisica: Distribucion poco funcional que
obstaculizaba los tiempos de respuesta en la consulta, localizacién y control
administrativo de la documentacion.

« Desarticulaciéon de Procesos: Ausencia de un método sistematizado para
la organizacion y el seguimiento puntual del archivo de concentracion.

Este escenario evidencié la urgencia de una intervencion técnica para mitigar
riesgos de pérdida de informacion y mejorar la eficiencia operativa del Centro.

3. ACTIVIDADES REALIZADAS
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3.1 Reubicacion y Resguardo Estratégico

Como primera accion prioritaria, se procedié al traslado y reubicacion del acervo
hacia un area fisica optimizada bajo los siguientes criterios:

o Conservacion: Mejora en la ventilacion y control de factores ambientales
para prevenir el deterioro del papel.

o Optimizacion de Espacio: Implementacion de un ordenamiento que
maximiza la capacidad instalada.

« Seguridad y Acceso: Establecimiento de protocolos de accesibilidad
controlada para garantizar el manejo responsable del archivo.

3.2 Organizacién y Sistematizacion Documental

En una segunda etapa, se ejecutaron labores de estabilizacion y control del archivo
de concentracion:

« Auditoria Fisica: Revision integral de las cajas y su contenido para validar
su estado y procedencia.

e Ordenacion Archivistica: Agrupacion documental bajo el principio de orden
original, facilitando la identificacion de las series documentales.

+ Alineacion Normativa: Estas acciones se fundamentan en el Acuerdo No.
RG/33/2019, cumpliendo con la obligacion de mejora continua en la
administracion de archivos institucionales.

4. CONCLUSIONES

Los resultados obtenidos durante el periodo informado representan un avance
sustancial y cualitativo en la administracion de la memoria institucional del
CUALTOS.

La intervencidn y reorganizacion estratégica de los espacios no debe entenderse
unicamente como una solucién a un problema logistico o de almacenamiento;
constituye, en esencia, una accién de cumplimiento profundo con los principios de
transparencia y acceso a la informacion.

Asimismo, estas acciones consolidan la armonizacion del Centro Universitario con
las exigencias de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios y
la normativa interna de la Universidad de Guadalajara. En conclusion, el trabajo
realizado durante 2025 sienta las bases para transitar hacia una cultura archivistica,
asegurando que la informacién sea localizable y util, en el corto, mediano y largo
plazo.
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