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SECRETARÍA ACADÉMICA
Coordinación de Servicios Académicos
Programa Institucional de Tutorías

	


Formato único 
Plan de Acción Tutorial e Informe Final
	
	Fecha de elaboración: 
	Elija fecha


	Tutor(es):
	
	Ciclo escolar
	Elija un elemento
	Departamento de adscripción 
	Elija un elemento
	Licenciatura del grupo tutorado
	Elija un elemento	Semestre
	[ Elija semestre ]

	Parte 1
	Sesión Inicial

	Objetivo de la tutoría durante el semestre
	

	Funciones y responsabilidades a las que se comprometen los tutores
	

	Funciones y responsabilidades a las que se comprometen los tutorados
	

	Observaciones generales
	



	Parte 2
	Plan de Acción Tutorial

	Núm. de sesiones 
	Fecha y hora
	Tema
	Objetivo
	Núm. de estudiantes 
	Actividades por realizar
	Observaciones

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	



	Parte 3
	Registro de estudiantes a cada sesión tutorial

	Nota:
	Se anexa listado de los estudiantes (código y nombre).



	Parte 4
	Informe final

	Núm. de sesiones realizadas
	Fecha y hora 
	Tema 
	Objetivo
	Núm. de estudiantes
	Actividades realizadas
	Observaciones

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	Nota:
	Anexar todo tipo de evidencias (registros de asistencia con nombre, código y firma; capturas de pantalla, fotografía, etc.)



	Parte 5
	Solicitud de tutoría especializada

	Núm. de solicitudes de apoyo
	Fecha y hora 
	Tipo de asesoría (Didáctica, disciplinar, pedagógica, otras)
	Tema
	Objetivo 
	Núm. de estudiantes
	Asesor / facilitador 
(Datos del Contacto)

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Nota:
	* Anexar solicitud


.


	Parte 6
	Solicitudes de canalización (Información Confidencial)

	Núm. de canalizaciones
	Nombre, código, teléfono, semestre y licenciatura del estudiante
	Tipo de servicios que solicita (Psicológico, nutricional, médico, odontológico, económico, etc.)
	¿Quién detectó/Cómo se identificó la necesidad del estudiante?
	Describa brevemente la problemática del estudiante
	Fecha y núm. de citas
	Observaciones

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	
	



	Parte 7
	Bitácora

	Breve descripción de las actividades realizadas durante el semestre
	

	Beneficios de la tutoría obtenidos por los estudiantes
	

	Observaciones
	
	Total de horas dedicadas a la tutoría
	





	Tutor / a 
	
	Mtra. Adriana Rodríguez Sáinz

	Nombre y firma del/los tutor(es)
	
	Vo. Bo. del Responsable de Tutorías



	

	Vo. Bo. del Jefe del Departamento
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